
WIR SUCHEN SIE
Die Netcom AG ist ein führender Anbieter für Glasfasertechnik 
und Telekommunikationszubehör in der Schweiz und Süd- 
Deutschland. Mit unseren durchdachten Lösungen werden die 
modernen FTTx-Netze (z.B. Fiber to the Home) realisiert, 
Bahnen gesteuert oder TV-Signale übertragen. Am Hauptsitz 
in Hinwil werden kundenspezifische Produkte individuell 
konfektioniert und bereitgestellt.

Anschrift
Netcom AG, Frau Marina Costa 
Unterfeldstrasse 1-3, CH-8340 Hinwil 
Tel. +41 44 405 50 50, netcom@netcomag.ch

Zur Verstärkung unseres Innendiensts (80 – 100%) suchen 
wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter/in Administration

Hauptaufgaben 
Sie arbeiten in einem jungen, innovativen Team aktiv am 
Tagesgeschäft mit. Ihre Aufgaben umfassen das Auftrags- 
und Bestellwesen (CH und Export), Kundenbeanstandungen 
sowie allgemeine administrative Tätigkeiten. Sie gelten als 
Dreh- und Angelpunkt zwischen Kunde, Verkauf und Logistik.  

Ihr Profil 
Wir wenden uns an eine motivierte und fleissige junge Person, 
welche sich gut in unser Team einfügt. Sie arbeiten selbststän-
dig und zielorientiert, weisen eine hohe Leistungsbereitschaft 
aus und haben eine ausgeprägte Dienstleistungs- und Kunden-
orientierung. Sie verfügen über gute didaktische Fähigkeiten  
und kommunizieren stilsicher und zielgruppenorientiert. Eigen-
initiative und Belastbarkeit zeichnen Sie dabei aus.

Motivation
Sie erwartet ein dynamisches Umfeld in einem motivierten
Team sowie eine gute Einführung in das Aufgabengebiet.

Ausbildung 
Abgeschlossene kaufmännische Berufslehre mit einigen 
Jahren Erfahrungen im administrativen Bereich sowie in der 
Sachbearbeitung im Export.

Sprachen 
Muttersprache Deutsch, gute Französischkenntnisse in Wort 
und Schrift

Ihre Perspektiven
Wir bieten Ihnen ein interessantes, herausforderndes und viel- 
seitiges Arbeitsgebiet in einem modernen Betrieb zu attrak-
tiven Anstellungsbedingungen.

Wenn Sie sich von dieser vielseitigen Position angesprochen 
fühlen und zwischen 25 und 35 Jahre alt sind, erwarten wir 
gerne Ihre Bewerbung mit Foto per E-Mail. Bewerbungen per  
Post werden nicht zurückgeschickt. Direktbewerbungen 
werden bevorzugt.
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