
 Hauptaufgaben
Sie arbeiten in einem kleinen, ideenreichen, motivierten Team aktiv am 
Tagesgeschäft mit. Ihre Aufgaben umfassen das Auftrags- und Bestell-
wesen sowie allgemeine administrative Tätigkeiten. Sie gelten als Dreh-
punkt zwischen Kunde, Verkauf und Logistik.

 Ihr Profil
Wir wenden uns an eine motivierte und fleißige Person, welche sich gut in 
unser Team einfügt. Sie haben professionelle IT-Anwenderkenntnisse und 
bringen einen stilsicheren Umgang am Telefon mit Kunden/Lieferanten mit. 
Zudem haben Sie keine Schwierigkeiten, Zusammenhänge zu erkennen, ein 
schnelles Auffassungsvermögen und behalten auch in hektischen Zeiten den 
Überblick. 

Mehrjährige Berufserfahrung im Umgang mit ERP-Systemen ist zwingende 
Voraussetzung, genauso wie die komplette Umsetzung der Auftragsbearbei-
tung.

 Ausbildung
Abgeschlossene kaufmännische Berufslehre mit einigen Jahren Erfahrung  
im administrativen Bereich.

 Motivation
• Ein dynamisches und anspruchsvolles Aufgabengebiet
• Ein sicherer Markt mit Wachstum in den kommenden Jahren
• Wir bieten Ihnen ein interessantes, herausforderndes und vielseitiges 

Arbeitsgebiet in einem modernen und kundenorientierten Betrieb zu

attraktiven Anstellungsbedingungen
• Eine fundierte Einführung in Ihre Arbeit ist selbstverständlich

 Sprachen
Muttersprache Deutsch, idealerweise Englischkenntnisse in Wort und Schrift.

 Arbeitsort
Dürnau

Wir suchen Sie

Die Netcom-Tec GmbH ist eine führende Anbieterin für passive Glas- 
faserinfrastrukturen in Deutschland und Distributionspartner der Fa. 
CommScope. Mit unseren durchdachten Lösungen werden die moder-
nen FTTx- Netze (z.B. Fiber to the Home) realisiert, Bahnen gesteuert 
oder TV-Signale übertragen.

Zur Verstärkung unseres Innendiensts suchen wir per sofort oder 
nach Vereinbarung einen

Kauffrau/-mann für Büromanagement 	  w/m/d, 100%

Wenn Sie sich von dieser vielseitigen Position angesprochen 
fühlen, erwarten wir gerne Ihre vollständigen Bewerbungs- 
unterlagen ausschließlich per E-Mail.

Anschrift
Netcom-Tec GmbH
Daimlerstr. 10, 73105 Dürnau
Tel. +49 7161 15802-0, jobs@netcom-tec.de
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